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1. INTRODUCCION

En esta guia puedes encontrar un visién rapida de las principales novedades que incorpora la nueva
version de la plataforma Educamos.

2. :COMO ACCEDER?

Para acceder a la nueva plataforma Educamos debe escribir en la barra de direcciones del navegador
la siguiente direccion:

XXXXXXXX.educamos.com

Puedes utilizar las mismas claves de acceso que estabas utilizando para acceder a la version anterior.
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3. LA PAGINA PRINCIPAL

La plataforma se estructura en 3 zonas fundamentales:

educamos

1. Cabecera superior
2. Menu lateral izquierdo

3. Zona de trabajo

3.1. Cabecera superior

Los puntos de accién de la cabecera son:

= Logotipo y nombre del colegio: Al hacer clic sobre ellos siempre se regresa a la
pagina principal.

® Colegio Los Bosques L@ Juan Fo. Abad  ~

Logo y nombre del
colegio

= Favoritos: Si se desea crear un acceso directo a una pantalla de la plataforma, basta
con situarse en esa pantalla y pulsar sobre la opcion Agregar esta pdagina a favori-
tos. Se pueden afadir hasta 8 accesos directos.

E

Calificaciones

@ Colegio Los Bosques

Pulsa para modificar el or-
den y eliminar favoritos

= Menu del usuario: Permite cambiar de perfil de acceso o de idioma, y cerrar la sesion
de trabajo.

‘ Juan Fco. Abad

Perfil: Padre o tutor

Haz clic para modificar
las opciones selecciona-

Aac

Calendario escolar: Curso escolar 2014-15

Idioma: Castellano

© Cerrar sesion
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3.2. Menu lateral izquierdo

En la zona izquierda de la pantalla se muestra la foto del usuario y las opciones relativas a la comuni-
cacion e integracion con la suite de Office 365.

Las opciones de las que dispone son:

= Mis datos: Esta opcion da acceso al usuario a
modificar su informacion personal y sus contra-
sefias de acceso a Educamos.

= Mis mensajes: Permite acceder a la bandeja de
entrada de Outlook web, redactar un nuevo men-
saje y definir listas de distribucién personales.

= Mis conversaciones: Con esta funcionalidad se
pueden localizar usuarios con los que iniciar una
conversacion en Lync.

= Mi espacio: Permite acceder al servicio de alma-
cenamiento de documentos en la nube OneDrive.

Juan Fco. Abad

Mis datos v
Mis mensajes (0) v
Mis conversaciones

Mi espacio v
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3.3. Zona de trabajo

La zona central de la pantalla es el area de trabajo principal de la plataforma.

@ Colegio Los Bosques s @l Juan Fco. Abad v

h
& o
2/

Verénica Nerea

Maria

Actividades programadas
por el colegio para hoy

Avisos

Semana de la tecnologia

Campafia de vacunacion
Juan Feco. Abad

is d ,
il Y Deberes y tareas de Maria
Mis mensajes (0) v
2 Fecha de inicio 01/01/2015 % Fecha de fin @

Mis conversaciones

-
Mi espacio v Tipos de textos narrativos: El enunciado 09/01/2015 |
09/01/2015
Lengua castellanay Deberes y tareas pen- 09/01/2015
dientes_ Pu'sa Sobre e| Namero total de registros: 3 N°registros/Pdg. |10 ¥
calendario para seleccio-
nalr la f?Cha d(_asdel_la que Horario semanal de Maria
O quieres visualizar.

Pulsa para acce-

Espacio de Maria

der a la vista
alificacio... Circulares Autorizaciones ncidencias semanal
(18/01/2015) Visita al Museo Arqueoldgico N...
Accesos directos. @ E
Pulsa sobre el icono (o) (1)

para desplegar el
panel

Pulsa sobre el nom-
bre para acceder a la
lista completa

Mi espacio

Entrevistas Reuniones  Recibos

Pulsa sobre “Mas Info”
para acceder a la lista

Cumpleafios
P completa
Rosa Angela Pengfei Antonio Santiago  Francisco
Alumno. Alumno Alumno Alumno Padre o Padre o
Tutor Tutor
Usuarios que Numero de accesos durante el curso: 33 - Ultimo acceso: 20/01/2015 14:10:29 +00:00
Ccu mplen anos ® Grupo SM - Politica de cookies - Politica de privacidad - Condiciones de uso - www.educamos.com

hoy %
¥ educamos
4 i‘
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4. COMUNICACIONES

En la nueva version de Educamos se han incorporado grandes novedades en las comunicaciones:

» Mis datos / Informacién personal / Comunicacién con el centro: Es importante que re-

vises detenidamente las opciones de esta pantalla, pues son determinantes para tu comu-
nicacion con el colegio.

1‘ Informacién personal

Informacian del usuario
Datos personales | Datos familares  Econémicos | Comunicacién conel centro | Cuentas adicionales

Comunicacién

Preferencias personales

@ Deseo mostrar mi cumpleafios en la plataforma

%I Desea enviar y recibir correos internos de otras padres

¥ Deseo estar presente en Lync

de incidendias del al o

Seleccione hijo y active las Incidencias que desea redibir
Maria

Ausencia - Primero de ES.0.- A

Tareas - Primero de E5.0.- A

Felicitaciones - Primero de E5.0. - A

Retraso - Primero de ES.0. - A

# Deseo mostrar el cumpleafios de Maria en la plataforma

= Mis mensajes:

o Posibilidad de enviar y recibir correos de cuentas externas para empleados.

o Incorporacion de funcionalidades propias de un gestor de correo: creacion de car-
petas, marcar correos como “no leidos”...

) Office 365

@ Nuevo

Mas conversacion en su publicacion en Equipo directivo

u no-reply@sharepointonline.com
A Campetas cowmt/mnz 1217
@ veosn

EREPONDER GERESTONGERATODDS AR

+ Obtener mis aplicaciones

o Internacional de
e deben perder,
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= Mis conversaciones: Desde esta opcién puedes iniciar chats de mensajeria instantanea
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con otros usuarios, videoconferencias, compartir escritorio...

Mis conversaciones

Gestion de conversaciones

¥ SaidBrea, Ainara

@ Amén Avileo, Alberto
Sancha Escabias, Albert-Robert
Javier Rocha, Alejandro
Montero Cifuentes, Alejendro Carlos

) Benedicto Esperanze, Alessandro De

Busqueda
Empleado v Mostrar tutores
Seleccione filtro v | seleccione macro v

Empleados
Empleados
Empleados
Empleados
Empleados

Empleados

Gonzalo Alcanada Heras, Alvaro Empleados
Moreton Pliego, Alvaro Empleados
Molero Lerones, Ana lsabela Empleados
Trullench San Segundo, Ana Karolaine Empleados

Seleccione nivel educativo

e —: . S ———

v Seleccione materia v

«1 » Numero total de registros: 95 N° registros/Pag. [10 ¥

= Mi espacio: espacio de almacenamiento en la nube para alojar cualquier tipo de documen-
to.

] Office 365

Outiook  Calendario  Personas  Noticias ~ OneDrive  Sitios  Tareas

Bienvenido 3 OneDrive en SM, el lugar donde podré almacenar, sincronizar y compartir su trabajo. Los documentos son privados hasta que se comparten. Mas informacion squi. Descartar

onmigo ®nuevo 2 cargar & sincronizar &
v D~
b
Papelera de reciclaye @ INTRODUCCIO! GESTION DECAUDAD #  «  Hace unos segundos @ otk i

Compartido con todos fos usuario . 16/1272014 =

Cristina Romero

v Grupos

= Integracién con Office online: posibilidad de abrir y editar en el navegador documentos de
Word, Excel y Power Point, sin necesidad de tener instalado el Office en el ordenador.

ﬂg PowerPoint Online

T8 Cristina Romef

AZRIR EN POWERPOINT

EVOLUCION DE LA CALIDAD

A
4 B
el R
FEry
S
e e
ey
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5. MOVILIDAD

Educamos dispone de diversas soluciones para trabajar desde dispositivos mdviles, especificos para
profesores, familias y alumnos.

La aplicacion de las familias permite recibir en el smartphone las novedades de Educamos en tiempo
real. Las familias podran consultar calificaciones e incluso justificar incidencias.

Esta aplicacién esta disponible para 3 sistemas operativos: iOS, Android y Windows Phone.

Puedes descargarla directamente desde la tienda correspondiente.

22112 C > = 22113
educamos { volver educamos

Maria Torres Diego Arango

mis hijos =

Alejandro

Jorge

Diego
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